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PODER LEGISLATIVO « BAHIA

IMPRENSA ELETRONICA

Lei n? 12.527

A Lein? 12.527, sancionada pela Presidente da Reptublica em 18 de novembro de 2011, tem o
proposito de regulamentar o direito constitucional de acesso dos cidaddos as informagdes
publicas e seus dispositivos sdo aplicaveis aos trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios.

A publicagcdo da Lei de Acesso a
Informacgoées significa um importante
passo para a consolidagdao democratica do

Brasil e torna possivel uma maior
participagao popular e o controle social das
acdes governamentais, o acesso da
sociedade as informacoes publicas permite I
que ocorra uma melhoria na gestao publica.

Veja ao lado onde solicitar mais
informacodes e tirar todas as duvidas sobre
esta publicagao.

Atendimento ao Cidadao

Diario Oficial Eletronico: Agilidade e Transparéncia

Efetivando o compromisso de cumprir a Lei de Acesso a Informacao e incentivando a
participagdo popular no controle social, o Diario Oficial Eletrénico, proporciona rapidez no
processo de administragdo da documentagao dos atos publicos de maneira eletronica, com a
seguranca da certificacao digital.

Assim, Gragas ao Diario Oficial Eletronico, todos os atos administrativos se tornam publicos e acessiveis para
qualquer cidadao, de forma rapida e transparente, evitando o desconhecimento sobre as condutas do Poder
Publico.

Um dos aspectos interessantes é a sua divisdo por temas para que a consulta seja facilitada. Assim, o Diério Oficial
é segmentado em partes: emendas constitucionais, leis, decretos, resolugoes, instrugcdes normativas, portarias e

outros atos normativos de interesse geral;
®
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RESUMO

RESOLUCOES

e PROJETO DE RESOLUGAO N° 001, DE 28 DE MAIO DE 2019 - DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE URANDI, NOS TERMOS DO ART. 159, B E H, DO
REGIMENTO INTERNO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
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Cédmara Municipal de Urandi
Estado da Bahia
Rua Sebastido Alves Santana, 57 1° andar.
Centro Administrativo

PROJETO DE RESOLUGAO N°001, DE 28 DE MAIO DE 2019.

n
APROVADO Em: 28 /05 /2013 “Dispée sobre a estrutura administrativa da
m ' Cémara Municipal de Urandi, nos termos do
PI’ESI.d?nte da Cémara art. 159, “b” e “h”, do Regimento Interno e
fAunicioal - Urandi-Ba d3 outras providéncias”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Urandi, Estado da Bahia, no uso Idé suas
atribuigbes legais que lhe confere o art. 8°, |, I, e I, e art. '159' ‘b” e *h", do
Reglmento Interno, faz saber que o Plenario aprovou e ela promulga a seguunte

Resolugao: e e

Art. 1°. Para o desenvolvimento de suas atividades |nst|tumona|s f cam cnados na
estrutura administrativa da Camara Municipal de Urandl Estado da Bahla os

seguintes cargos:

| — Assessor Juridico;

Il - Secretario;
Il — Tesoureiro;
IV — Controlador Interno;
V - Assistente Administrativo;
VI — Motorista;

VIl — Auxiliar de Servigos Gerais; ' T "", L , .
Paragrafo Unico: A quantidade de vagas, as atnbun;:oes ea respectlva remuneragao

constam no anexo unlco desta lei, da qual é parte lntegrante Jg e
P 5
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'

Art. 2° Fica estabelecida a, gratificagao pelo exercicio:funcional- por Condigdes
Especiais de Trabalho — CET, que podera ser concedida a servidores ocupantes de
cargos de provimento efetivo, de provimento comissionado ou de pr&vimento
temporario.

Paragrafo Unico: A gratificagao de que trata este artigo podera ser concedida até o
limite maximo de 50% (cinquenta por cento), incidentes sobre o vencimento basico
ou sobre o valor que a este titulo for percebido pelo servidor, com vistas a:

5 3
| — Compensar o servidor pela extensdo nao habitual da jornada de trabalho, ou
fungdo técnica que exige qualificagéo especifica;

Il - Remunerar o exercicio de atribuicbes que exijam habilitagao especifica e de
| atividades desempenhadas pelo servidor, quando no exercicio do cargo de Qii'eg:éo,
' chefia ou assessoramento. e

7§ @
bl

Art. 3°. Os cargos mencionados no art. 1° sdo de livre nomeagao do Presidente da
Camara Municipal.

3

Art. 4°Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se todas
as disposi¢cdes em contrario. ’ ' :

5 o .
qoz; 1"

Sala das Sessoes da Camara Municipal de Urandi, em 28 de mélo de 2019

i g r" ]
- : 4
- ‘.'l ’

¢

Manoel Messias de Carvalho - Presidente:

t _@&@uﬂf_ W

APROﬁOEM:Jg 05/ 9013 W N g ogne

Presidente.da Camara "
| i funicioal - Urandi-Ba B
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ANEXO UNICO — CARGOS/FUNGOES DE PROVIMENTO COMISSIONADO

.. CARGA | NUMERODE | VENCIM.
CARGO/FUNCAO NATUREZA .
HORARIA VAGAS MENSAL (R$)
Assessor Juridico Comissionado 40 h semanais 02 R$ 5.000,00
Secretario Comissionado 40 h semanais 01 l R$ 1.200,00
Tesoureiro Comissionado 40 h semanais o1 R$ 1.200,00
Controlador 40 h semanais 01
Comissionado i@ R$ 1.200,00
Interno ; |
Assistente o 40 h semanais 01 i
o ) Comissionado i R$ 1.200,00
Administrativo te (I
o
- P
Motorista Comissionado | 40hsemanais’|-; *~."0% R$ 1.200,00
Auxiliar de Servicos 40hsemanais | . 02
- Comissionado ' R$ 998,00
rais ,

S

Atribuicées dos Cargos .

Assessor Juridico: Pesquisar sobre. quesiées "’juridic'o -legais, incluindo doutrina,
jurlsprudenma e direito apllcado a realldade admlnlstratlva I(?cal anallsar e emltlr
pareceres sobre questdes ' de natureza jundlco legal, ‘assessorar na anéhse e
elaboragéo de Ieglslagoes em geral; . emltlr pareceres em expedlentes
admnmstratlvos anallsare aprovar minutas de edltaIS de I|c1tag:ao contratos acordos
e convénios; efetuar o preparo de agdes judiciais; efetuar levantamento de

processos judiciais; controlar e acompanhar agbes em andamento; acompanhar

_publicages do Judiciario; controlar os prazos judiciais a serem cumpridos; elaborar

pecas processuais; participar e atuar em audiéncias, comissdes e conselhos,
representar a Camara Municipal judicial e extrajudicialmente. Executar outras tarefas

correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

APRoiADo em:28 05 /2014

Presidente da Camara 4
Municioal - Urandi-Ba ~ ~ ¥

o

. . t-
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representar aCamara Municipal judicial e extrajudicialmente. Executar outras tarefas

correlatas conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Secretario: Deve prestar assisténcia direta a Mesa Diretora em suas atividades
precipuas, auxiliando na area de controle de gestao; elaborar ou participar da
elaboragdo de relatdrios, supervisionar os trabalhos desenvolvidos por seus
subordinados; elaborar e angtisar estatisticas e demonstrativos; executar outras

atividades afins.

Tesoureiro:Atuar com rotinas administrativas e financeiras de tesouraria,
langamentos contabeis e conciliagbes bancarias, emitir notas fiscais, despesas

realizadas e demais tributos, conferir e lancar boletos relativos a compras, célculos,

'S F

recebimentos de receitas e demais atividades correlatas.

Controlador Interno: Assegurar a confiabilidade, eficiéncia e economicidade dos
sistemas e das unidades de controle interno da Camara Munici;ggl, bém como avaliar
o grau de observancia a legislagcéo vigente e as diretrizes e normas estabelecidas,
desenvolvendo atividades de planejamento, inspecdo, controle e execugdo de
trabalhos de auditoria interna. Realizar auditorias nos sistemas administrativo,
financeiro, tributario, de pessoal, material, de patriménio, de custos, de'.arrecadac;éo
e outros pertinentes; Reali;ar auditorias de acompanhamento 'r‘1a execucao
orgamentaria, contratos, convénios e outros instrumentos congéneres no ambito da
Camara Municipal, inclusive nos Fundos Municipais; Testar e avaliar o cumprimento
das obrigagbées legais e contratuais, monitorando a execugdo de registros nos
prazos estabelecidos em normas e Iegislagéo:‘ Testar € avaliar os métodos utilizados
para afericao de custos na obtengdo de estoque, acompanhando a guarda o]
controle e o inventario dos bens publicos; Contrubunr para manuteng:éo e
desenvolvimento dos sistemas contabeis e fiscais, assessorando a 1mplantaq:ao de
novas rotinas, sempre que ocorra alteragao na LegislagaoHContébll e Fiscal
Executar outras tarefas afins e correlatas.

Assistente Administrativo: Deve prestar assisténcia direta & Secretaria da Camara
i Municipal no desenvolvimento de suas atividades precipuas, auxiliando na éarea de
controle de gestao; elaborar ou participar da elaboragéo de relatorios teécnicos,
supervisionar os trabalhos desenvolvidos por seus subordinados; elaborar e analisar

estatisticas e demonstrativos; executar outras atividades afins.

: APROVjDO EmZB fos/oorg

Presidente da Cémara
f* 'nicipz1 - Urandi-Ba
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o

e
& ordem de servigo; manter o veiculo em condigées de uso, verific_:a’hd'o cbinbustivel,
comunicando a necessidade de consertos, reparos e outros, visando a manutengéo
e seguranca; preencher relatérios de utilizagae do veiculo, de acordo com o itinerario
percorrido, horaric e numero de viagens para possibilitarjf) controle e a pfogramagéo
dos servigos; atender as normas de seguranga e higiene do trabalho; executar

outras atividades correlatas.

Auxiliar de Servigos Gerais: Fazer o servigo de faxina em geral, zelar e cuidar da
conservagdo do prédio da Camara Municipal, Preparar refeigbes, selecionando,
lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acocrdo com a
orientacdo recebida; Executar os servigcos de carregamento e descarregamento de
produtos, materiais, equipamentos, maveis e utensilios ou quaisquer objetos,
auxiiando a montagem e desmontagem dos mesmos. Preparar, limpar e arrumar
materiais, paredes e superficies assegurando sua aplicagdo. Auxiliar no recebimento
e conferéncia do material adquirido, efetuando os registros adequados nos
formularios de contrcle. Prestar apoio ao controle-fisico dos materiais estocados,
armazenando-os, organizando-os e mantendo-os . atualizados, possibilitando
consultas rapidas e consistentes e o adequado re-suprimento. Preparar e servir café,
ghé e agua aos servidores da Camara Municipal e visitantes, rl]%ntendo a copa e 0s
recipientes em perfeito estado de higiene e limpeza. Auxiliar nos servigos de
jardinagem nas areas verdes, preparando a terra, sementes e mudas, plantando-as
em locais previamente selecionados, adubando, regando, escarpando, a fim de
tornar o ambiente mais bonito e agradavel. Executar servicos de entrega de
documentos nos setores da Cémara Municipal, protocolando-os e realizar outras

atividades correlatas.

1 o}
Manoel Messias de Carvalho - Presidente

-~ .

-

ApRo@VADO e 28 [05 /2p1g Adriano Pereira Rgdrigyes — Vice-Presidente.

Presidente da Camara
' :nicioz! - Urandi-Ba Edna GonQEQIjS Freitas - 1° Secretario

(jbhw A imn] N

Edils6n Nascimento Ledo — 2° Secretério

g

Bt |
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